
Mentoria Jurídica ABAMI

PRÁTICA JURÍDICA – Peticionamento Eletrônico



Objetivos 

da Aula



PROTOCOLO DE 
PETIÇÃO NO TRT1 

1ª INSTÂNCIA



Protocolo de petição na Justiça do Trabalho – 1ª instância 

1) https://www.trt1.jus.br/
2) Selecionar a opção PJE

https://www.trt1.jus.br/


Irá selecionar a instância que deseja protocolar:
ACESSO AO PJE 1º GRAU



O acesso poderá ser realizado por login ou certificado digital no 1º grau

A Plataforma Digital
do Poder Judiciário
Brasileiro (PDPJ-Br) é 
uma iniciativa do 
Conselho Nacional de 
Justiça (CNJ) que tem 
como objetivo integrar 
todos os sistemas 
eletrônicos do 
Judiciário brasileiro 
em um ambiente 
unificado de 
tramitação de 
processos. Resolução 
CNJ nº 335 de 2020

O Shodō é um 
aplicativo 
utilizado para 
acessar o PJe e 
assinar 
petições e 
documentos.



Clicar: MEU PAINEL OU PAINEL ANTIGO
Meu Painel

Consulta processos terceiros

Minha Pauta

Novo Processo

Solicitação habilitação

Perícias

Painel Antigo



PAINEL ANTIGO

PAINEL NOVO



Verificamos a seguir a lista dos processos cadastrados. Temos duas formas de 
protocolos em 1º grau:

Apresentar petição em processo já cadastrado:
a) Sem prazo
b) Com prazo

2) Apresentar petição em processo novo



Protocolo de petição no 
TRT1 – 1ª Instância - 

PETIÇÃO SEM 
INTIMAÇÃO ELETRÔNICA



Apresentar petição em processo já cadastrado sem prazo

Selecione o processo



Incluir a petição em PDF



Incluir os anexos em PDF, salvar e assinar



Depois realize o download do arquivo duas possibilidades:
1) Clicar na seta marcada de amarelo



2) Clicar na seta marcada de amarelo e realizar o filtro do documento que 
deseja realizar o download



Protocolo de petição no 
TRT1 – 1ª Instância - 

PETIÇÃO COM 
INTIMAÇÃO ELETRÔNICA



Apresentar petição em processo já cadastrado com prazo



Clicar na lápis



Incluir a petição em PDF



Incluir os anexos em PDF, salvar e assinar



Depois realize o download do arquivo, duas possibilidades:
1) Clicar na seta marcada de amarelo



2) Clicar na seta marcada de amarelo e realizar o filtro do documento que 
deseja realizar o download



Observe que cada documento e petição gerou um ID de identificação. 
Orientamos que faça o download do protocolo e deixe salvo na pasta do cliente.



RESUMO DA TELA



CLICANDO NA PARTE AZUL – INFORMAÇÕES DO PROCESSO



Protocolo de petição no 
TRT1 – 1ª Instância – 

HABILITAÇÃO EM NOVO 
PROCESSO



Processos, Outras ações, solicitar habilitação 



Selecionar o processo 

Selecionar a parte que irá representar e declaração de juntada de procuração



Incluir a petição em PDF



Incluir os anexos em PDF, salvar e assinar



Depois realize o download do arquivo, duas possibilidades:
1) Clicar na seta marcada de amarelo



2) Clicar na seta marcada de amarelo e realizar o filtro do documento que 
deseja realizar o download



PAINEL PJE – 1ª instância 



ACERVO GERAL – É o local que ficará todos os seus processos cadastrados.

PENDENTES DE MANIFESTAÇÃO – É o local que ficará os processos com 
intimação eletrônica para manifestação nos autos. 

ARQUIVADOS – É o local que ficará os processos que foram arquivados pelo 
juízo.



PENDENTES DE MANIFESTAÇÃO 



DISTRIBUIÇÃO DE 
INICIAL – 1ª INSTÂNCIA 

- TRT PJE



Protocolo de petição na Justiça do Trabalho – 1ª instância 

1) https://www.trt1.jus.br/
2) Selecionar a opção PJE

https://www.trt1.jus.br/


Irá selecionar a instância que deseja protocolar:
ACESSO AO PJE 1º GRAU



O acesso poderá ser realizado por login ou certificado digital no 1º grau



Clicar: NOVO PROCESSO (+)





Cadastrar: Polo Ativo e Passivo



Cadastro: Polo Ativo e passivo





INCLUIR INICIAL E DOCUMENTOS



PROTOCOLAR





DÚVIDAS SOBRE O TEMA

1) Protocolo de petição no TRT – 
1ª instância 

1.1) Sem intimação eletrônica
1.2)Com intimação eletrônica
2) Habilitação em processo Novo
3) Painel do PJE
4) Pendentes de Intimação
5) Distribuição de Inicial - TRT PJE



PROTOCOLO DE 
PETIÇÃO NO TRT1 

2ª INSTÂNCIA



Protocolo de petição na Justiça do Trabalho – 1ª instância 

1) https://www.trt1.jus.br/
2) Selecionar a opção PJE

https://www.trt1.jus.br/


Irá selecionar a instância que deseja protocolar:
ACESSO AO PJE 2º GRAU





Protocolo de petição no 
TRT1 – 2ª Instância - 

PETIÇÃO SEM 
INTIMAÇÃO ELETRÔNICA



CLICAR NO LÁPIS



CLICAR PROTOCOLAR 



NÃO ESQUECER DE SALVAR O PROTOCOLO, BAIXANDO AS PEÇAS



Protocolo de petição no 
TRT1 – 2ª Instância - 

PETIÇÃO COM 
INTIMAÇÃO ELETRÔNICA



CLICAR EM PENDENTES DE MANIFESTAÇÃO



CLICAR NO LÁPIS PARA PROTOCOLAR
CLICAR NO DOCUMENTO PARA VISUALIZAR O DESPACHO 



CLICAR PROTOCOLAR 



NÃO ESQUECER DE SALVAR O PROTOCOLO, BAIXANDO AS PEÇAS



PAINEL PJE – 2ª instância 



ACERVO GERAL – É o local que ficará todos os seus processos cadastrados.

PENDENTES DE MANIFESTAÇÃO – É o local que ficará os processos com 
intimação eletrônica para manifestação nos autos. 

BAIXADOS/ARQUIVADOS – É o local que ficará os processos que foram 
arquivados pelo juízo ou baixados para a vara de origem.



Protocolo de petição no 
TRT1 – 2ª Instância – 

HABILITAÇÃO EM NOVO 
PROCESSO



SOLICITAÇÃO DE HABILITAÇÃO





INDICAÇÃO DA PARTE QUE ESTA REPRESENTANDO



INDICAÇÃO DO ADVOGADO



Incluir a petição em PDF



Incluir os anexos em PDF, salvar e assinar



Depois realize o download do arquivo, duas possibilidades:
1) Clicar na seta marcada de amarelo



2) Clicar na seta marcada de amarelo e realizar o filtro do documento que 
deseja realizar o download



DISTRIBUIÇÃO DE 
INICIAL – 2ª INSTÂNCIA 

- TRT PJE



CLICAR EM NOVO PROCESSO



DADOS INICIAIS

ASSUNTOS



PARTES: POLO ATIVO E POLO PASSIVO



CARACTERÍSTICAS

PRIORIDADE



INCLUIR INICIAL E DOCUMENTOS



PROTOCOLAR





PAUTA DE AUDIÊNCIA PJE



Como consultar a Pauta de audiência TRT PJE





PAUTA DE AUDIÊNCIA





DÚVIDAS SOBRE O TEMA

1) Protocolo de petição no TRT – 
2ª instância 

1.1) Sem intimação eletrônica
1.2) Com intimação eletrônica
2) Habilitação em processo Novo
3) Painel do PJE - 2ª Instância
4) Pendentes de Intimação
5) Distribuição de Inicial 2ª 
instância - TRT PJE



TRT/RJ – 3 MB

TAMANHO DOS ANEXOS
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