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Objetivos 

da Aula



PROCESSO ELETRÔNICO



PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

O Processo Eletrônico, regulado pela Lei 11.419/2006, foi instituído 
no âmbito do Poder Judiciário do Estado do Rio de Janeiro 
pela Resolução TJ/OE 16/2009. 
Para que o operador do direito possa atuar no processo eletrônico, 
o PJERJ criou o Portal de Serviços. Para acessá-lo, o interessado, 
seja ele parte ou procurador em sentido amplo, deverá realizar o 
cadastro presencial em quaisquer das serventias habilitadas (Ato 
Normativo TJ N. 30, de 07/12/2009), ou o cadastro eletrônico 
através do sítio do Tribunal de Justiça (Resolução TJ/OE/RJ Nº 
35/2012). Trata-se de funcionalidade que visa garantir a 
identificação inequívoca do usuário do serviço.
Através deste portal, o operador poderá protocolizar petições, 
receber intimações, ver os documentos dos processos aos quais 
esteja vinculado, entre outras informações.

Somente serão aceitas petições eletrônicas em formato
PDF, assinadas digitalmente com certificado ICP-Brasil. O
TJRJ criou uma ferramenta para auxiliar nesta
tarefa: Assinador Livre.

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2006/Lei/L11419.htm
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140145&integra=1
https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/processo-eletronico/apresentacao/assinador-livre


ASSINADOR LIVRE



Você deve ter o Assinador Livre no seu computador para assinatura 
das petições.

https://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/18185/AssinadorLivre.exe

Observação importante: A petição deve ser salva no formato “.PDF”.

Link download 
Assinador Livre

https://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/18185/AssinadorLivre.exe


Após baixar o assinador e converter a petição para o formato PDF. 
Próximo passo: Clicar no Assinador Livre e será aberta a tela abaixo:









Como apresentar uma 
Petição Eletrônica no 

TJRJ?



TEMOS DUAS POSSIBILIDADES, QUAIS SÃO???



Como apresentar uma 
Petição Eletrônica no 
Portal de Serviços do 

TJRJ?



Como apresentar uma Petição Eletrônica no Portal de 
Serviços do TJRJ?

1. http://www.tjrj.jus.br/

2. Clicar no link Serviços;

3. Clicar em Processo Eletrônico.

LOGIN CERTIFICADO DIGITAL

http://www.tjrj.jus.br/






DUAS FORMAS DE PETICIONAMENTO ELETRÔNICO

1) Responder uma intimação eletrônica

2) Apresentar uma petição sem intimação 
eletrônica

















Dados da Petição: Informar se é advogado ou parte e o tipo de 
petição que estará apresentando nos autos.



Incluir a petição no processo eletrônico.



Incluir os anexos, se houver.



Marcar a Declaração de veracidade



Aula 1
Como saber da viabilidade do processo

Elaboração do contrato de honorários

Aula 1
Como saber da viabilidade do processo

Elaboração do contrato de honorários

Guia de Confirmação e Protocolo



Aula 1
Como saber da viabilidade do processo

Elaboração do contrato de honorários

Aula 1
Como saber da viabilidade do processo

Elaboração do contrato de honorários

PROTOCOLO DA PETIÇÃO ELETRÔNICA



PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

SALVE O PROTOCOLO.



PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

2) Apresentar uma petição sem intimação eletrônica





PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

Selecionar a opção Petição Eletrônica



PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

Selecionar a opção Petição Eletrônica – Lei 11.419/2006

Histórico – Você verifica todo o histórico das petições protocoladas. 
Requerimento de Certidão de Crédito para Protesto – Neste tópico você faz o 
requerimento junto ao cartório da certidão de crédito do valor a receber no processo 
para incluir nos cartórios de protesto. 



Verifique que o sistema irá informar, que se você deseja enviar uma 
resposta a intimação/citação, deverá acessar o painel de 

intimações. 



PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

Indicar o número do processo



Selecionar a parte que representa no processo



PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

Informar o número da GRERJ, se houver.



PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

Irá selecionar o tipo de petição



PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário



PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário



PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário



PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário



PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário



PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário

PRÁTICA JURÍDICA – ÁREA CÍVEL – Módulo 1 – Aula 1

Como saber da viabilidade do processo
Elaboração do contrato de honorário



DÚVIDAS SOBRE O TEMA

1) Assinador Livre
2) Petição Eletrônica no 

Portal de Serviços do 
TJRJ

2.1) Respondendo uma 
intimação eletrônica
2.2) Apresentando uma 
petição sem intimação 
eletrônica



Protocolo de petição no 
TJ – 2ª instância 



Protocolo de petição no TJ – 2ª instância 
O Protocolo de petição na 2ª Instância é a mesma forma que na 1ª Instância, o que 
irá diferenciar é o número do processo se, por exemplo, for uma contrarrazões de 
um agravo de instrumento.

Protocolo sem intimação eletrônica



Verifique que indicamos o número do processo do agravo de 
instrumento e os próximos passos serão idênticos aos anteriores.



Indicar a parte que representa



Indicará se tem GRERJ, se não tiver marcar Não há GRERJ associada



Informar o tipo de Petição e se tem interesse na sustentação oral















Protocolo de petição no TJ – 2ª instância 
Protocolo com intimação eletrônica







Indicar o tipo de petição e sem tem interesse na sustentação oral 















Protocolo Inicial 
Eletrônica 2ª Instância 



Protocolo Inicial Eletrônica 2ª Instância 
Exemplo: Distribuição de Agravo de Instrumento





Na seção Processo de Referência, selecione uma das opções: “sim” ou 
“não”, informando se há ou não processo de referência.

OBSERVAÇÃO: Em regra, é obrigatório informar um 
processo de referência. Essa informação só não é 
obrigatória na protocolização de petições iniciais 
para: Mandado de Segurança, Habeas Corpus, Ação 
Direta de Inconstitucionalidade, Dissidio Coletivo de 
Greve, Habeas Data (cível e criminal), Mandado de 
Injunção (cível e criminal) e Representação Criminal. 
Nesses casos, o sistema não exigirá a informação de 
um processo de referência. 

O Sistema Eletrônico de Execução Unificado 
(SEEU) é um sistema informatizado orientado 
a concentrar as informações de todos os 
processos de execução penal do Brasil.



Informe o número da OAB, que o sistema automaticamente exibirá o 
nome do advogado. 



Na seção Partes Processuais, 
selecione “Ministério Público”, 
caso este atue no processo como 
parte processual.



Selecione a caixa à esquerda do nome da parte para que esta seja incluída no 
processo que está sendo peticionado. Caso seja necessária a inclusão de novas 
partes – que não estejam cadastradas no processo de referência, clique em 
Cadastrar Parte.

Preencha os dados do personagem e em 
seguida clique no botão Salvar.



Na parte de documentos irá aparecer as opções abaixo para ANEXAR

Sr. Usuário, para processo de referência eletrônico, 
ficam dispensadas as referidas peças nos incisos I e II 
do caput do Art. 1,017 do novo CPC, facultando-se 
anexar outros documentos que entender uteis, 
podendo remover da lista elencada abaixo os 
registros que foram inseridos automaticamente para 
inserir o arquivo caso possua.







O sistema exibirá a Guia de Protocolo contendo os dados 
informados e os documentos adicionados. 

Ao clicar em CONFIRMAR será gerada a 
Guia de Protocolo com o número de 
protocolo, número do processo no 
formato do CNJ e a data/hora da 
protocolização.



Ao clicar em CONFIRMAR será gerada a Guia de Protocolo com o número de 
protocolo, número do processo no formato do CNJ e a data/hora da 
protocolização. O protocolo gerado ficará disponível na 1ª Vice - Presidência ou 
2ª Vice Presidência para autuação e distribuição. 

ATENÇÃO: O número do processo 
não estará imediatamente 
disponível para a consulta 
processual. Apresentando a 
mensagem de processo inexistente. 
Contudo a consulta poderá ser 
realizada pelo número do protocolo. 



DÚVIDAS SOBRE O TEMA

1) Protocolo de petição no 
TJ – 2ª instância 

1.1) Apresentando uma 
petição sem intimação 
eletrônica
1.2) Respondendo uma 
intimação eletrônica
1.3) Distribuição 2ª instância



Protocolo de petição no 
TJ – PJE



http://www.tjrj.jus.br/

Ir até o final da tela e clicar em PJE

http://www.tjrj.jus.br/


O acesso pode ser pelo certificado digital ou login e senha



Clicar em Painel do usuário



• Expedientes – publicações eletrônicas;
• Novo processo -  Distribuição;
• Consulta processos – consultar processos não cadastrados;
• Peticionar – apresentar petição nos autos;

• Habilitação nos autos – utilizado para se 
cadastrar e habilitar em um novo processo já 
existente;

• Push – utilizado para cadastrar todos os 
processos e encaminhar ao seu e-mail; 

• Acervo – acesso a todos os seus processos 
cadastrados;

• Minhas petições – histórico das petições 
protocoladas.



Apresentar uma petição sem intimação eletrônica

• Clicar em Acervo;
• Localizar o processo do protocolo;



Clicar em peticionar





A petição e os documentos são anexados no processo.
Download processo integral

Download do documento



Apresentar uma petição com intimação eletrônica



Nesta tela deve marcar a intimação que está respondendo







Distribuição de inicial



















DÚVIDAS SOBRE O TEMA

1) Protocolo de petição no 
TJ – PJE

1.1) Apresentando uma 
petição sem intimação 
eletrônica
1.2) Respondendo uma 
intimação eletrônica
1.3) Distribuição de Inicial - 
PJE



TJ/RJ – 6 MB

TAMANHO DOS ANEXOS
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